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INTRODUCCION

La poblacién debe conformar el eje central de las politicas de desarrollo socioeconémico de cualquier pais. Incluso
cuando no existe una politica de poblacidn implicita se hace necesario considerar el componente poblacional al
trazar lineamientos y definir estrategias de desarrollo tanto en el &mbito econémico y social como en actividades
administrativas, culturales e investigativas. De ahi la necesidad de disponer de manera precisa y detallada de
estadisticas sobre la magnitud, distribucién y composicion de los habitantes de una nacién asi como de las
caracteristicas del lugar en que radican.

Los Censos de Poblacién y Viviendas son un conjunto de operaciones consistentes en recoger, recopilar, evaluar,
analizar y publicar datos sobre todos los habitantes de una nacion o territorio y el sitio en que residen, o sea sus
viviendas. Esto hace que la investigacion censal se considere y emplee por excelencia a nivel internacional para
obtener este tipo de estadisticas.

Sin embargo, se reconoce y acepta de manera universal que un censo de poblacién y viviendas no es perfecto. En
todas las etapas que lo operacionalizan pueden producirse errores, siendo estos mas frecuentes en la etapa de
captacion de los datos a toda la poblacion, por el volumen de cuestionarios que se maneja y la masividad de
personal de campo y oficina que se requiere para su ejecucion.

En las tareas pre-censales, los errores se asocian basicamente a la confeccién del Registro Previo, la estructura
organizativa del pais, la metodologia, los cuestionarios, seminarios, etc., mientras que en las tareas censales y
post-censales se cometen fundamentalmente en la captacion de la informacién, la codificacion, verificacion,
digitacién y el procesamiento. Todo lo cual puede conducir a resultados censales que no reproducen exactamente
la realidad, o sea, donde estan presentes errores que se clasifican dentro de dos categorias generales como
errores de coberturay errores de contenido.

Luego para que las direcciones del gobierno, los organismos, las organizaciones, los investigadores académicos y
los usuarios en general puedan utilizar plenamente los resultados del Censo, se hace necesario evaluar la calidad
de la informacion censal proporcionandoles criterios que los ayuden a interpretar los resultados.

Surge asi la necesidad de integrar a las tareas del Censo la evaluacién de la calidad de los resultados. Con este
propésito se han disefiado especialmente las encuestas de evaluacion de la cobertura y la calidad del contenido
censal. Los disefios de estas encuestas se apoyan fundamentalmente en métodos de muestreo probabilistico, que
facilitan, tomando solamente una pequefia parte de la poblacién (una muestra) para verificar en el terreno la
enumeracion realizada, sacar conclusiones sobre la calidad de los datos de todo el Universo con determinado nivel
de precisién. Estas encuestas, aplicadas posteriormente al levantamiento Censal, se han utilizado eficazmente en
Cuba y una amplia gama de paises durante los Ultimos decenios.
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CAPITULO I. ENCUESTA DE EVALUACION DE LA CALIDAD DEL
CONTENIDO CENSAL

La Encuesta de Evaluacion de la Calidad del Contenido Censal se disefia con el objetivo de medir la acuracidad o
grado de exactitud de los resultados censales, detectando asi los errores de contenido que se cometieron en la
enumeracion completa y la magnitud en que estos se presentan.

Los errores de contenido son los provocados por errores de comunicacion entre los entrevistados y los
entrevistadores, y de registro de las caracteristicas detalladas de las personas, los hogares o las viviendas. Se
producen fundamentalmente por:

e Equivocaciones de los Enumeradores al formular las preguntas del censo.
e Laincapacidad de responder o malentendidos por parte de los declarantes.
e Imperfecciones en las instrucciones o capacitacion del personal de campo.
e Cumplimentacién de cuestionarios por terceros.

e Suministro deliberado de informacion incorrecta.

Metodologicamente, consiste en seleccionar mediante un procedimiento aleatorio una muestra de viviendas
ocupadas con residentes permanentes que hayan sido censadas para aplicarles un cuestionario muy similar al del
Censo. Posteriormente, a nivel de municipio se realiza un cotejo entre los cuestionarios censales y los de la
Encuesta y se procede a verificar en el terreno las discrepancias detectadas, lo cual entrafia una segunda visita a
la vivienda durante el levantamiento.

Las exigencias técnicas y operacionales que conlleva la ejecucién de esta encuesta, hacen que se requiera de
Enumeradores bien capacitados y competentes que hayan recibido previamente entrenamiento censal, y
preestablece que deba aplicarse pocos dias después de concluido el levantamiento censal con el objetivo de que
los cambios demogréficos naturales (nacimientos, defunciones y migraciones) unidos a los lapsus de memoria de
los declarantes no hagan imposible la comparacion estadistica.

En el Censo que se ejecutara del 15 al 24 de septiembre del 2012 en el pais, se realizara por muestreo la
Encuesta de Evaluacion de la Calidad del Contenido Censal. Dado que los Departamentos Municipales del Censo
tienen a su cargo la responsabilidad directa de su ejecucion, para el éxito de la misma se hace necesario que
tengan una vision completa de todas las etapas que la operacionalizan a fin de que puedan orientar con rigor
técnico las tareas de acuerdo a las instrucciones impartidas. Se observara que, en general, las etapas a vencer no
ofrecen grandes dificultades, sin embargo, el logro de la aplicacion del muestreo depende primordialmente, del
cuidado y esmero que se ponga en cumplir cada una, por simple o poco importante que pueda parecer.
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CAPITULO Il. ETAPAS QUE COMPRENDE EL DISENO Y EJECUCION

DISENO MUESTRAL

Para realizar las comprobaciones de informacion sobre el terreno posteriores a la enumeracién completa, se
empleara un método denominado Muestreo por Conglomerados Trietapico Estratificado, estando conformados los
estratos por las partes urbana y rural de cada Municipio. En ambas partes, las unidades muestrales que se
seleccionaran en primer lugar seran los Distritos, luego, dentro de cada uno de estos Distritos se seleccionara un
Segmento, y posteriormente dentro de cada Segmento se determinaran como unidades de Ultima etapa las 10
viviendas particulares censadas y que estaban ocupadas por residentes permanentes en el Momento del Censo
gue integraran, junto a todas las personas residentes permanentes de las mismas en el Momento Censal, la
Muestra en que se aplicara la Encuesta.

Los Distritos y los Segmentos se seleccionaran con probabilidades proporcionales al tamafio, dado este por la
cantidad de viviendas que los conforman. A su vez, mediante un procedimiento de seleccion aleatoria se
seleccionaran los niumeros de las viviendas a recensar dentro de cada Segmento de acuerdo a la cantidad de
viviendas particulares que exista en cada uno.

Los procedimientos de seleccion de la muestra otorgan a cada Distrito, Segmento y Vivienda, la probabilidad
correcta de ser elegida, luego se debera velar porque se respete la seleccién y no se modifique bajo ningun
concepto, ya que cualquier variacion que se introduzca alterara esas probabilidades repercutiendo en la validez y
precision con que se obtengan los resultados.

TAMANO DE MUESTRA

Consecuente con las caracteristicas del estudio, se determiné calcular una muestra general de aproximadamente
el 0.5 por ciento del total de viviendas estimadas para el pais, lo cual permitira obtener resultados con un nivel de
precision adecuada.

Para garantizar un alto grado de precision en los resultados a nivel de provincia/parte, se distribuyé la muestra de
alrededor de 20000 viviendas censadas ocupadas por residentes permanentes entre las 15 provincias, el
municipio especial Isla de la Juventud y las partes urbana y rural de cada uno de estos estratos. Dentro de cada
provincia a su vez, las viviendas se redistribuyeron entre el total de municipios que las conforman.

Posterior a ello se calculé la cantidad de Distritos que era necesario considerar dentro de cada municipio de forma
tal que no se recensaran mas de 10 viviendas por cada uno, todo lo cual garantiza una variabilidad y dispersion
que permite obtener resultados confiables segun los requerimientos del estudio. Sin embargo, para el éxito de la
aplicacién de las técnicas muestrales en el levantamiento de los Censos, no basta con disponer de una estrategia
de muestreo concebida de forma eficaz sino que es preciso lograr que sea bien comprendida y se aplique
rigurosamente, en lo cual juegan un rol determinante, tanto el responsable de la metodologia en particular, como
los Oficinistas municipales y el personal de campo en general.

SELECCION Y CAPACITACION DEL PERSONAL

Dada las caracteristicas del estudio, el Jefe del Departamento Municipal del Censo, el Responsable de
Metodologia y el Responsable de la Muestra deberan velar porque todo el personal que trabaje en la Encuesta ya
sea como Enumerador, Supervisor u Oficinista, se seleccione y contrate para que trabaje en el levantamiento
Censal, de forma tal que reciban los seminarios de capacitacion junto al resto del personal que requiere el Censo,
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y se desempefien durante el levantamiento del mismo en labores de terreno, o sea como Enumerador o
Supervisor. Esto permitird que adquieran experiencia en este sentido y dominio en el campo metodolégico.

En la practica internacional lo mas usual es emplear para esta Encuesta al personal que mejor trabajé en el
levantamiento censal. Sin embargo, el hecho de utilizar estudiantes y profesores en la enumeracién censal,
imposibilita su participacién en la Encuesta, ya que significaria un retraso en el inicio del curso escolar por un
periodo muy prolongado. Por tal motivo, en cada municipio se deberan contratar desde la etapa pre-censal, la
cantidad de personas que requieren tanto la Encuestas de Evaluacion de la Calidad del Contenido Censal como la
Encuesta de Cobertura, de forma tal, que trabajen durante el levantamiento censal en labores de terreno
(Enumeradores y Supervisores), y se familiaricen de este modo con la metodologia y el cuestionario.
Posteriormente seran ellos los que ejecutaran la Encuesta lo que, por la experiencia adquirida permitird una
disminucion de los posible errores que pudieran cometerse durante la enumeracion de la muestra.

Luego de concluir el levantamiento del Censo, este personal serd capacitado mediante seminarios en los que se le
impartiran las instrucciones especificas que deberan cumplir en las Encuestas dependiendo del papel que vaya a
desempefiar cada uno en la ejecucion de las mismas. Sera un espacio oportuno para debatir las experiencias
préacticas que afrontaron durante la enumeracién censal.

ASIGNACION DE LA MUESTRA AL PERSONAL DE CAMPO

La muestra de Distritos y Segmentos en que se aplicard la encuesta se le dara a conocer a los Responsables de
la Muestra de cada municipio un dia después de concluir la enumeraciéon censal ya que uno de los requerimientos
de este tipo de estudio es mantener en el mas riguroso secreto la lista de Distritos y Segmentos correspondientes
a la muestra hasta tanto termine el levantamiento del Censo.

En el periodo de tiempo que media entre el censo y el recenso, el Jefe del Departamento Municipal debera definir
entre el personal seleccionado con anterioridad, quienes trabajaran como Enumeradores de la muestra, quienes
como Supervisores y quienes como Oficinistas.

Los Oficinistas recibiran la muestra que se les asigne para trabajar y seran los responsables de distribuir los
Distritos y Segmentos entre los Enumeradores y Supervisores, asi como de confeccionar las Guias de
Enumeracion de la Encuesta ya sean urbanas o rurales, lo que estard en dependencia de que el distrito sea
urbano o rural. Para confeccionar las Guias, revisara las tablas que aparecen en el anexo de este manual en las
cuales se encuentran referidas las viviendas que deberan escoger dentro de cada Segmento, segun el nimero de
viviendas censadas ocupadas por residentes permanentes que haya en el Segmento. Con las viviendas
seleccionadas, elaboraran las Guias de Enumeracion que usaran los Enumeradores en la Encuesta y le
entregaran a cada uno las copias correspondientes a los Distritos y Segmentos que le asignen.

Al asignar los Distritos y Segmentos a cada Enumerador, debera tener en cuenta que estos sean distintos de
aquellos en que trabajaron durante el Censo y ademas que ninguno conozca su identidad hasta pocos dias
antes de que comience el trabajo.

CRONOLOGIA DE LA COMPROBACION SOBRE EL TERRENO Y VISITAS SUBSIGUIENTES

La aplicacién en el terreno de la Encuesta de Evaluacion de la Calidad del Contenido Censal debera comenzar
cuatro dias después que concluya el levantamiento del Censo, o sea el 29 de septiembre. A su vez, es esencial
gue el levantamiento asi como las actividades concernientes al cotejo de los cuestionarios contra los cuestionarios
censales y la verificacion en caso de ser necesaria, se realicen en un periodo no mayor de diez dias (periodo que
dura el levantamiento).
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La comprobacién sobre el terreno debera llevarse a cabo con independencia del censo propiamente dicho, es
decir, sin hacer referencia en la vivienda a los cuestionarios confeccionados por la persona que enumeré el
Segmento.

Tanto los Enumeradores como los Supervisores y los Oficinistas, deben estar conscientes de que al comparar
detalladamente las respuestas dadas en la Encuesta de Evaluacion de la Calidad del Contenido Censal con los
resultados del Ensayo Censal se encontraran discrepancias en algunos casos. Tales diferencias conllevaran a otra
visita, dentro del tiempo establecido, a una parte de las viviendas incluidas en la muestra con el objetivo de
verificar la respuesta correcta, ya que la simple observacion de que existen discrepancias entre la Encuesta y el
Censo, no prueba en modo alguno que existan tales errores. Estas diferencias pueden responder tanto a errores
del Censo como a errores de la Encuesta.

Con el proposito de poder descubrir, en la medida de lo posible, el origen de las diferencias encontradas, se
incluyen preguntas en los cuestionarios del recenso que brindan, en algunos casos, la posibilidad de sacar
conclusiones sin tener que recurrir a costosos e innecesarios trabajos de visitas adicionales.

Sin embargo, pese a ello se observard muchas veces que la Unica forma de resolver una discrepancia consiste en
hacer otra visita a la vivienda de que se trate. Y lo que es mas, si no se tiene gran cuidado al recoger los datos,
resultard que ni siquiera en la tercera visita se podra resolver adecuadamente el problema, por lo que sera
necesario insistir en que desde la primera visita se hagan cuidadosamente todas las preguntas, en la medida de
lo posible a las propias personas y no a algun familiar, y se registren con todo detalle los datos obtenidos en el
curso de la Encuesta.

Mientras mas tarde en aclararse cada inconsistencia, sera mas frecuente que las nuevas visitas no hagan sino
producir nuevas discrepancias, pues los hechos se van recordando menos con el paso del tiempo. Por ello es
necesario que se terminen las visitas adicionales dentro del tiempo establecido para el desarrollo de la Encuesta,
factor que se consideré determinante al establecer las normas de trabajo a los Enumeradores de este estudio.

CAPITULO IlIl. FUNCIONES Y DEBERES DE LOS DEPARTAMENTOS
MUNICIPALES PARA EFECTUAR LA ENCUESTA

Los Responsables de Metodologia y de la Muestra de los Departamentos Municipales del Censo, seran los
maximos responsables técnicos de las tareas relacionadas con la Encuesta de Evaluacion de la Calidad del
Contenido Censal. De ahi la importancia de que conozcan con detalle cuales son sus funciones y deberes en la
Encuesta.

SOBRE LAS TAREAS DE SUPERVISION

La Muestra ha sido disefiada a nivel de municipio y dentro de éstos se designara un Oficinista por Supervisor y
un Supervisor por cada tres Enumeradores en promedio, de ahi que el total de Supervisores necesarios por
municipio estara en funcion de la cantidad de Enumeradores que se requiera para realizar el levantamiento.

El Responsable de Metodologia del Departamento Municipal del Censo recibird del Departamento Provincial el
tamafio de la muestra del municipio, asi como las cantidades de Enumeradores, Supervisores y Oficinistas que se
requerird para trabajar. Por tanto, deberan designarle las labores al personal de campo atendiendo a los
requerimientos antes mencionados.

Los Oficinistas Municipales seran quienes controlen las tareas de los Supervisores y deberan recibir de los
mismos, de 10 a 11 de la mafiana de cada dia, un Parte sobre el Progreso de la Enumeracion de los
Enumeradores que atienden. A su vez, emitirian entre las 11 y las 12 de cada dia, un parte al Responsable
Municipal de la Muestra sobre el Progreso de la Enumeracion de los Supervisores a su cargo. Partiendo de ello, el
Responsable Municipal de la Muestra confeccionara un parte consolidado sobre el Progreso de la Enumeracién en
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el Municipio que enviara diariamente entre las 2 y las 3 de la tarde como un resumen del trabajo en el Municipio al
Responsable Nacional de la Muestra.

Los partes sobre el Progreso de la Enumeracion se formularan a partir del segundo dia de levantamiento. El primer
dia solo se debera reportar al Jefe inmediato superior sobre el comienzo del levantamiento.

SOBRE LOS ENUMERADORES DE LA MUESTRA

Deberan tener presente los siguientes requisitos:

Las personas que laboraran como Enumeradores de la Encuesta de Evaluacion de la Calidad del Contenido
Censal seran pre-contratadas por los Departamentos Municipales de Censo. En este sentido, y en dependencia de
la disponibilidad con que cuente el municipio, deben velar porque sean personas responsables y con nivel de
escolaridad minimo de preuniversitario vencido.

Todo el personal de campo que trabajara en la Encuesta, debera seleccionarse en el periodo de tiempo previsto
para la seleccién de los Enumeradores del Censo. De modo que, pasen los seminarios del Censo, se familiaricen
con las instrucciones metodolégicas y adquieran experiencia practica censal. Al concluir el Ensayo Censal se
evaluara su labor y se escogeran para Enumeradores de la Encuesta.

SOBRE LOS SEMINARIOS

El personal escogido para desempenfar la funcién de Enumerador durante el levantamiento de la Encuesta, debera
recibir en la etapa anterior al Censo los seminarios censales.

Al finalizar la enumeracion Censal y antes de que comience el levantamiento de la Encuesta, se les impartiran los
seminarios correspondientes a la misma. Este espacio se aprovechara para intercambiar experiencias practicas y
vivencias censales que puedan contribuir a un mejor desempefio de sus funciones.

Los Responsables Provinciales de la Metodologia y de la Muestra seran los encargados de impartir los seminarios
a sus homélogos municipales, y estos a su vez, directamente a los Enumeradores, a los Supervisores y a los
Oficinistas que tengan a su cargo.

Deberan dedicarle todo el tiempo que requieren y evaluar de forma practica al personal al finalizar los mismos. Los
Oficinistas Municipales deberan, ademas de asistir a su seminario de instruccion, participar en los que se le
impartan a los Enumeradores y Supervisores de la Encuesta.

SOBRE EL CALENDARIO DE TRABAJO

El calendario de actividades establecido debera cumplirse estrictamente y no admitirse bajo ningln concepto
maratones de trabajo, ya que conspiran contra los resultados finales. Los Oficinistas Municipales velaran porque
se le dedique a cada tarea el tiempo que tiene establecido previendo todas las posibles afectaciones que puedan
producirse y comunicandole de inmediato al Responsable Municipal de la Muestra cualquier adversidad o
contratiempo que no esté en sus manos resolver y pueda entorpecer el cumplimiento del trabajo.

SOBRE EL TRANSPORTE
Se requeriran medios de transporte adecuados para realizar el trabajo de enumeracion y supervision en el terreno
durante el tiempo programado en aquellas zonas rurales de dificil acceso o que se encuentren muy distantes.

Los Jefes Municipales del Departamento de Censo velaran porque se garanticen medios adecuados de
transporte, segun las caracteristicas topograficas y las disponibilidades locales.
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CAPITULO IV. INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA ENCUESTA

Luego de una panoramica sobre el trabajo, se describen a continuacién, en detalle, las tareas que deberan
desarrollarse desde el municipio para ejecutar la Encuesta de Evaluacién de la Calidad del Contenido Censal. Para
facilitar la comprensién apareceran referidas a tres momentos: Antes, Durante y Después de la Enumeracién de la
Muestra, especificAndose en cada caso el sitio en que deben realizarse las mismas, asi como quien sera su
ejecutor principal.

4.1 ANTES DE LA ENUMERACION DE LA MUESTRA

SELECCION DEL PERSONAL

El Jefe del Departamento Municipal de Censo junto al Responsable de Economia y Administracion del Municipio,
contratara al personal que laborara en la Encuesta en el momento en que se contrate al personal que
trabajara en el Censo, garantizando asi que puedan recibir los seminarios de capacitacion y trabajar en el terreno
durante el levantamiento del mismo ya sea como enumeradores 0 supervisores.

Posterior a la enumeracion Censal, la tarea inmediata a desarrollar sera la designacion de los roles de
Enumerador, Supervisor y Oficinista de la Encuesta a dicho personal segun hayan desempefiado su labor en el
Censo. Si alguno de los contratados no demostré en el Censo capacidad o responsabilidad para continuar con las
labores de la encuesta, no se ratificara su contrato para la etapa post-censal prescindiendo de sus servicios en ese
momento. Esto lo haran en conjunto el Responsable Municipal de la Metodologia y el Responsable Municipal de la
Muestra bajo la supervision del Jefe del Departamento Municipal de Censo.

CAPACITACION

La capacitacion del personal que trabajara en la Encuesta comenzara con los seminarios a los Enumeradores y
Supervisores del Censo. A posteriori, con el objetivo de que dominen los aspectos practicos del Censo
desempefiaran durante la enumeracion completa las funciones de Supervisores o Enumeradores. Luego, al
concluir el levantamiento censal, se les impartira el Seminario especifico de la Encuesta de Evaluacion de la
Calidad. Es importante aclarar que a estos seminarios deben asistir todas las personas seleccionadas para
trabajar en ella, cualquiera sea la tarea que se les haya asignado.

SELECCION DE LAS VIVIENDAS

El Jefe del Dpto. Municipal del Censo recibird el listado de los Distritos y Segmentos seleccionados en su
municipio el dia siguiente al cierre de la enumeracion censal, o sea el 25 de septiembre. Luego de ello, de forma
inmediata, procedera a distribuir la muestra de Distritos, con sus correspondientes Segmentos entre los
Enumeradores, los Supervisores y los Oficinistas atendiendo a los requerimientos antes expuestos de modo tal
que al comenzar los seminarios, el segundo dia post-levantamiento, los Oficinistas conozcan en cuales Areas
Censales deberan trabajar y que Supervisores tendran a su cargo y, de igual modo, los Supervisores sepan los
Enumeradores por los cuales deberan responder.

Luego de ello, en el momento que se establezca en los seminarios de capacitacidn, los Oficinistas Municipales, en
las Areas en que se encuentren las Carpetas de los Distritos y Segmentos asignados al personal que
atienden, seleccionaran las viviendas a muestrear. En el Anexo | de este manual aparece una tabla con las
viviendas que debe tomar de cada Segmento segun el nimero de viviendas censadas con residentes permanentes
que haya en el mismo y si es urbano o rural. Estas viviendas las identificard en la Guia de Enumeracion Censal
correspondiente y transcribira de ellas, a las Guias de Enumeracién de la Encuesta, los datos que en estas se
piden siguiendo los procedimientos que a continuacién se describen.

1. Localizara las Guias de Enumeracién del Censo correspondientes a cada Segmento seleccionado.
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2. Comprobara que dichas Guias estén correctamente actualizadas respecto a las viviendas ocupadas con
residentes permanentes que han sido censadas y las que no lo fueron. Esta informaciéon podran
encontrarla en las columnas 13 y 14 de la Guia de Enumeracion Urbana y las columnas 11 y 12 de la
Rural respectivamente. Deberan verificar ademas que en cada Segmento seleccionado esté totalmente
terminada la enumeracién censal.

3. En la columna 15 de la Guia de Enumeracién Urbana y la 13 de la Guia de Enumeracion Rural,
marcara, con guiones hechos con lapiz rojo, los escaques donde aparecen viviendas no censadas,
viviendas con cuestionarios viajeros, locales de trabajo, viviendas colectivas o viviendas ocupadas por
residentes temporales, de modo que se distingan claramente las viviendas particulares censadas que
estaban ocupadas con residentes permanentes. Es decir en dichas columnas, solo dejara en blanco, sin
marcar con guiones rojos, los escaques correspondientes a las viviendas particulares ocupadas por
residentes permanentes que fueron censadas.

No olvides que sdlo trabajardn en la encuesta viviendas particulares ocupadas por
residentes permanentes que hayan sido censadas.

4. En la columna 15 de la Guia de Enumeraciéon Urbana y la 13 de la Guia de Enumeracién Rural, una
vez que sea posible identificar sin problemas dentro del Segmento aquellas viviendas ocupadas por
residentes permanentes que fueron censadas, se procedera a numerarlas de forma consecutiva.
Debera tener cuidado de en aquellas viviendas que exista mas de un hogar censal, no identificar estos
hogares como si fueran viviendas independientes en cuyo caso estaria alterando las probabilidades de
seleccion. La columnas 4 y 11 de la Guia de Enumeracion Urbana del Censo y las 4 y 9 de la Rural
pueden ayudarlo a identificar el total de hogares dentro de la vivienda. La columna 4 referida al nUmero de
Cuestionario debera aparecer con tantos nimeros diferentes dentro de una vivienda como hogares exista
en la misma y por su parte las columnas 11 y 9 de las Guias Urbana o Rural, seguin sea el caso, le
ofreceran informacién sobre el total de hogares en la vivienda.

En las Guias de Enumeracion del Censo vienen relacionados todos los Hogares de un
Segmento, y en la Encuesta participardn viviendas completas, luego, al numerar las
viviendas, deberdn tener cuidado de no confundirse e incluir dentro de la numeracion
alaiin Hoaar. bues nodrian salir dentro de la seleccién. viviendas dubplicadas.

P

5. Una vez numeradas consecutivamente las viviendas dentro del Segmento se procederd a determinar
cuales seréan las 10 viviendas que participaran en la Encuesta, del Distrito al que pertenece el Segmento.
Para ello seguira los siguientes pasos:

o Determinaré el total de viviendas censadas ocupadas por residentes permanentes que haya
en el Segmento. Esa cantidad debe coincidir con el nimero de orden correspondiente a
la dltima vivienda particular con residentes permanentes numerada en el Segmento.

e Buscaréa en las “Tablas de Numeros Aleatorios correspondientes a las viviendas que se deben
seleccionar segun el tamafo del Segmento”, que aparecen en el Anexo |, la lista de nimeros
gue representan a las viviendas que debera seleccionar dentro del Segmento, segun la
cantidad de viviendas particulares censadas ocupadas por residentes permanentes que
haya en el mismo.

Las tablas aparecen organizadas en tres bloques. Se han confeccionado colocando por
columnas, con nimeros en negrita y sombreados, los diferentes tamafios de Segmentos que
usted podra encontrar, y por filas los nimeros de las 10 viviendas que debera seleccionar en
dependencia del tamafio del segmento.
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En el primer bloque encontrard los Segmentos que tienen entre 11 y 40 viviendas, en el
segundo bloque los Segmentos que tienen entre 41 y 70 viviendas y en el tercer y Gltimo
blogue aquellos que tienen entre 71 y 99 viviendas.

Ejemplo: Si usted determind que en el Segmento fueron censadas 25 viviendas
particulares ocupadas por residentes permanentes. Localizara la columna correspondiente
al Segmento de tamafio 25 y observara que las viviendas a seleccionar seran las viviendas 1,
4,6,9,11, 14, 16, 19, 21 y 24.

e Localizara en la numeracion que usted realizd en la columna 15 de la Guia de Enumeracion
Urbana y la 13 de la Guia de Enumeracion Rural del Censo, los nimeros de orden que
coinciden con los que aparecen en la Tabla del Anexo correspondiente al tamafio del
Segmento y los encerrard en un circulo. Los numeros circulados en la Guia identificaran a
las 10 viviendas que conformaran, dentro del Segmento, la muestra de la Encuesta.

e Una vez localizadas las 10 viviendas en la Guia de Enumeracién del Segmento en el Censo,
procedera a confeccionar las Guias de Enumeracion del Segmento para la Encuesta, es decir los
modelos 22 o0 23, segln se trate de un segmento urbano o rural.

Cuidado, tenga en cuenta que para la Encuesta el tamaiio del segmento estd dado por la

cantidad de viviendas particulares con residentes permanentes que fueron censadas.

T —

ELABORACION DE LAS GUIAS DE ENUMERACION. MODELOS 22 Y 23

Determinadas las viviendas a muestrear en los Segmentos que fueron seleccionados, el Oficinista Municipal en el
Area correspondiente, confeccionara para cada Segmento, la Guia de Enumeraciéon con el formato disefiado
para la Encuesta (Modelos 22 y 23) segln pertenezca a un Distrito Urbano o Rural. De cada Guia debera sacar
original y dos copias, el original lo utilizara el Enumerador y las copias seran para el Supervisor y para usted.

A continuacién se muestran las Guias de Enumeraciéon Urbana y Rural de la Encuesta

CEMSO 2012 .
& y - CERLD
a,._‘ B - )
o GUIA DE ENUMERACION Modelo 22
ENCUESTA DE EVALUACION DE LA CALIDAD DEL CONTEMIDO CEMSAL
a Mac PARTE URBANA
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Lz =t DIRECCION _ P prm——
Ml | e - amiorea ¢ Aptidmm st tete et | pemanes | TR 0¢ Bozares
Wirienas | MsmEEne coemianeria came o Awerian 5 il et eotrecames Hioger Sonam Princpel. on iz wiviends =n i= wnends si na
11} 2] 151 14] I5] 15) 7] (8] 131 (10 [11) 12} | {13}

SIS OLOGIA DE LAS CAUSAS QUE IMPIDIERON REALIZAR LA REENTREVISTA |COLUMINA 13]
WOGAR MO RECENSADD: CAUSAS
€ Vivienda Cerrada
D Viviendas Desocupads
H A Hogar Ausente durante el periodo de laencuesta

SIS OLOGIA SEGUN HOGAR RECENEADD | COLLUMNA 1]

Yl Cusestionario Inicisdo. Datos Pendiantes
Se realizd la entrevista

x

o Cuestionario devuelto por el Supervisor para completar o rectificar
%] Cusstionsrio devuelto por | Oficinista pars comprobacidn

Bl Cuestioneario recibido y aprobado por el Oficinista Municipal

N
o

MNegados
Ctras causss

[Esorsas por:

Fevmsas por

o]
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CENSO 2012 .
‘#j‘. 4 3 cimio .
L GUIA DE ENUMERACION Modelo 23
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Estas Guias de Enumeracion las confeccionaran transcribiendo para algunas columnas la informacién que
aparece en las del Censo, segun vivienda, y llenando las restantes que deban aparecer con informacion, segun las
instrucciones que a continuacion se ofrecen:

Encabezado del Modelo:

Provincia, Municipio, Asentamiento, Area No, Distrito No, Clasificacion y Segmento No, transcribira los datos
que aparecen en la Guia de Enumeracién del Censo.

Cuerpo del Modelo:
Columna 1: No de orden de la vivienda, colocard nimeros consecutivos del 1 al 10.
Columna 2: CAddigo de Manzana transcribira los datos que aparecen en la Guia de Enumeracion del Censo.

Columna 3: Numero del Cuestionario Censal, NO hard ninguna anotacion, salvo en la copia de la Guia
destinada para si (para uso del Oficinista).

La copia de la Guia que le entregue al Enumerador y al Supervisor debe tener esa columna en blanco.

En la Guia que usted empleara para trabajar, transcribira de la Guia de Enumeracién del Censo, el o los
nameros de Cuestionarios que existan en cada vivienda, segun la cantidad de hogares que haya en la
misma.

Columnas, de la 4 a la 11 de la Guia de Enumeraciéon Urbana y de la 4 a la 9 de la Rural referentes a los
identificativos de la vivienda y los hogares, transcribira la informacion que aparece en las Guias del Censo.

Columnas 12y 13 (Guia Urbana) y 10 y 11 (Guia Rural), se dejaran en blanco para que sean llenadas durante el
levantamiento, por el Enumerador, Supervisor o por el propio Oficinista segln sea el caso, con la simbologia que
aparece detallada para cada casuistica al pie del modelo.
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NORMAS DE TRABAJO PARA EL ENUMERADOR

Las normas de trabajo establecidas para los Enumeradores de la muestra seran de 20 viviendas, distribuidas en
dos Segmentos de diferentes Distritos a razén de 10 viviendas por cada uno. Esas 20 viviendas deberan
desglosarse en cuotas de en promedio 3 diarias con el objetivo de no hacer maratones de trabajo pero si,
garantizar un margen de tiempo dentro de los dias que dura el levantamiento para realizar revisitas en caso que se
requieran.

El Jefe del Departamento Municipal del Censo conocera con suficiente antelacion el total de Distritos que se
seleccionaron en su municipio, asi como la cantidad estimada de Enumeradores, Supervisores y Oficinistas
requerido para ejecutar la Encuesta. Al concluir el levantamiento Censal conocera ademas el identificativo de cada
uno de los Distritos y por ende su ubicacion dentro del territorio. Esto le permitira desglosar la muestra de Distritos
entre el personal de modo tal, que a los Enumeradores, en la medida de lo posible, no les toquen Distritos muy
distantes entre si y que exista en promedio un Supervisor por cada tres Enumeradores. Los Oficinistas
Municipales, uno por cada Supervisor, deberan velar porque, aunque no esté prevista la contratacion de un
personal para la reserva, existan personas a quienes puedan acudir con vista a garantizar el trabajo ante cualquier
adversidad que se presente.

A los Enumeradores y Supervisores se les deberdn asignar Segmentos diferentes a los que ellos
trabajaron durante el levantamiento Censal

DOCUMENTOS Y MATERIALES QUE UTILIZARA EL ENUMERADOR

El Jefe del Departamento Provincial del Censo entregara a su homadlogo en los Municipio los materiales requeridos
por parte de los Oficinistas, los Supervisores y los Enumeradores para el levantamiento de la Encuesta. El
Responsable Municipal de la Muestra a su vez, distribuira el material entre los Oficinistas Municipales en
dependencia del personal que tengan asignado para que, se queden con el que necesiten segun lo establecido
para la Encuesta vy, el resto, lo entreguen a los Supervisores y Enumeradores segun los requerimientos de cada
uno durante el levantamiento.

Existen materiales que requerird el personal de la Encuesta para trabajar pero que ya se les entregd en el
momento previsto para la entrega de los materiales del Censo, en cuyo caso los Oficinistas velaran porque se
empleen segun lo establecido.

A continuacion se relacionan los materiales que debera controlar u organizar y poseer cada Oficinista Municipal, el
segundo dia post levantamiento Censal, para desempefiar su trabajo, asi como para distribuir a los Enumeradores
y Supervisores que trabajaran en la Encuesta.

De identificaciéon

1. Credencial (1 para cada Enumerador, Supervisor y Oficinista) Entregada en el Momento del
levantamiento Censal.

2. Pullover y Gorra con el identificativo del Censo (1 para cada Enumerador, Supervisor y Oficinista).
Entregada en el Momento del levantamiento Censal.

Documentos

1. Manual de Instrucciones al Enumerador de la Encuesta de Evaluacion de la Calidad del Contenido
Censal (1 para cada Enumerador, Supervisor y Oficinista).

2. Manual de Instrucciones al Supervisor de la Encuesta de Evaluacion de la Calidad del Contenido
Censal (1 para cada Supervisor y Oficinista).

3. Manual de Instrucciones al Oficinista Municipal (1 para cada Oficinista).
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4. Cuestionario CL-1 (a cada Enumerador, los correspondientes a la cantidad de viviendas a muestrear mas
un 50 %).

5. Pliegos (12 a cada Enumerador, los correspondientes al 60 % de las viviendas a muestrear).

6. Guias de Enumeracion de la Encuesta de Calidad (Modelos 22 y 23, las correspondientes a la muestra
gue tendra a su cargo cada Enumerador, Supervisor y Oficinista).

7. Modelos de Visitas a Repetir (1 por Enumerador).
8. Aviso de Préxima Visita (los correspondientes al 50 % de la muestra a cargo de cada Enumerador).

9. Progreso de la Enumeracioén (1 por cada Supervisor y Oficinista mas 1 de reserva por cada uno).

ENCUENTROS

Los Oficinistas Municipales fijaran un encuentro diario en las Areas Censales de 9:30 a 10:30 de la mafiana con
los Supervisores para elaborar el control del levantamiento. Asimismo estableceran como horario de 8:00 a 9:30 de
la mafiana de cada dia, para que los Supervisores se retinan en las Areas con los Enumeradores que atiende cada
uno con el objetivo de que les hagan entrega de los cuestionarios que hayan completado para revisarlos.

4.2 DURANTE LA ENUMERACION DE LA MUESTRA

La Enumeracion de la Encuesta comenzara el 29 de septiembre del 2012, o sea, cuatro dias después de concluido
el levantamiento Censal y tendra una duracién de diez dias.

A continuacion se relacionan las tareas a desempeniar por los Oficinistas Municipales durante los dias que dure el
levantamiento de la Encuesta:

REVISION COMPARATIVA DE LOS C-1 Y LOS CL-1

Los Oficinistas Municipales recepcionaran a diario por Distrito y Segmento, los cuestionarios completados por los
Enumeradores previamente revisados y aprobados por los Supervisores. Una vez entregados los cuestionarios,
atendiendo a los Instructivos que aparecen en el manual del Enumerador, los revisaran nuevamente para verificar
que hayan sido llenadas de forma correcta todas preguntas de las distintas secciones y

e Si detectaran errores en algun cuestionario: lo devolveran al Supervisor quien a su vez lo entregara al
Enumerador para que vuelva a la vivienda con el fin de realizar las correcciones necesarias.

¢ Silos cuestionarios han sido llenados de forma correcta, pasaran a realizar el "Cotejo", o sea a comparar
los cuestionarios CL-1 con los cuestionarios C-1 correspondientes. Para realizar el Cotejo deberan seguir
las siguientes instrucciones:

1. Identificaran en las Areas Censales las Carpetas correspondientes a los Distritos y Segmentos que
integran la muestra.

2. Localizaran dentro de la Carpeta del Segmento en cuestion, los cuestionarios censales (modelo C-1)
correspondientes a cada vivienda enumerada en la Encuesta.

3. Teniendo ya los dos cuestionarios, transcribiran del C-1 al CL-1 la informacién correspondiente a:

Numero de cada persona dentro del hogar: El nUmero de orden de cada persona, pregunta 1 de la
seccion 1V, aparecerd en blanco en el CL-1. Deberan transcribirlo del C-1 de modo que cada persona
tenga en el C-1 y en el CL-1 el mismo namero, aunque el orden de aparicion en el CL-1 no coincida
con el del C-1. Ejemplo:
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Enel C-1 En el CL-1
Persona No 4 Persona No 5 Entonces Persona No 5 Persona No 4
Mario Pérez Paz Nestor Pérez Paz Néstor Pérez Paz Mario Pérez Paz

En tal caso, asi es como deberd transcribirse, o sea aunque Néstor aparezca primero, en el CL-1, se
le pondra el nimero 5 que era el que le correspondia en el Censo

4. Posteriormente procederdn a comparar las respuestas dadas a cada pregunta que se incluyé en el
cuestionario CL-1, tanto las pertenecientes a la seccion Il "Datos de la Vivienda Particular® como a la
seccion IV " Datos de la Persona”, con sus similares del C-1. Como resultado de esta comparacion
puede que se encuentren o no incongruencias, de acuerdo a ello procederd como se indica a
continuacion:

» Sisedetectaalgunaincongruencia notable,

Ejemplo:

Una misma persona que: En el C-1 aparece casado y en el CL-1 aparece divorciado, asi como
otras incongruencias en las preguntas educacionales, de poblacion, de vivienda, como también
alguna persona que esté en el C-1 y no en el CL-1 o viceversa; devolvera el Cuestionario CL-1 al
Supervisor, y este lo hara llegar al Enumerador para que regrese a la vivienda a la cual pertenece
el cuestionario, con el propdsito de determinar la respuesta correcta, la cual puede coincidir o no
con la del C-1 o con la del CL-1. Cualquiera sea el caso, el Enumerador debera reflejar en el CL-1
la informacion correcta, mientras que la informacion recogida en el C-1 no se modificaré bajo
ningun concepto, aun cuando se conozca que es erronea.

Para facilitar el trabajo, los Oficinistas deberan sefalar, mediante una marca de chequeo (¥ ) al
margen con lapiz rojo, las preguntas que los Enumeradores deberan ir a investigar de nuevo al
hogar.

Una vez verificada la respuesta en la vivienda por parte de los Enumeradores, al retornar los
cuestionarios con la respuesta correcta al Oficinista en el Area, se procedera al proximo paso del
cotejo.

Es IMPORTANTE puntualizar dos principios inviolables que rigen este trabajo:
1. En el Cuestionario CL-1 debe aparecer reflejada la realidad, coincida o no con el C-L.

2. Los datos recogidos en el C-1 en el momento del Censo, no podrdn ser cambiados

Pra—

> Sino se detectan discrepancias significativas se pasara directamente al paso 5.

5. Procedera a llenar los datos que se solicitan en el extremo superior derecho del cuestionario y los
pliegos que se hayan empleado. Colocara en el cuestionario CL-1 segin aparece en el Cuestionario
Censal C-1, el nimero del Cuestionario correspondiente a cada hogar de la vivienda y el nimero de la
Vivienda de la siguiente forma:



Instrucciones al Oficinista Municipal

Encuesta de Evaluacion de la Calidad del Contenido Censal. 16

Cuestionario No: Previo a colocar el numero del Cuestionario de una vivienda, deberan verificar si en
la vivienda existe mas de un Hogar Censal, en cuyo caso deberadn cerciorarse mediante los
componentes de cada hogar de que realmente los hogares de los CL-1 y los hogares de los C-1 sean
los mismos, 0 sea, que cualquiera sea el numero del hogar, (por ejemplo, el Hogar No 1, segun el
RESUMEN DEL HOGAR que aparece en la seccién 1), lo integren las mismas personas en ambos
cuestionarios. Si en algin caso se encontrara un hogar con distinto nimero en el C-1 y en el CL-1, se
cambiara el que aparece en el CL-1 de modo que coincida con el del C-1. Luego que los hogares
coincidan, transcribird al cuestionario correspondiente a cada hogar en el CL-1, el nimero de
cuestionario que le corresponde segun el modelo C-1.

Vivienda No: En el espacio correspondiente al nimero de la Vivienda, se debera transcribir el nimero
gue se le asign6 a esa vivienda dentro de la Carpeta Censal, o sea el nimero de la vivienda que
aparece en el C-1.

Ese mismo numero lo transcribir4d dentro de la Seccién | del cuestionario, en el espacio
correspondiente a Uso del Oficinista referido a “Numero de la Vivienda en el Censo”

Hoja No: En el espacio correspondiente al niamero de hoja transcribira el nimero de hoja
correspondiente al cuestionario del hogar o del pliego en el C-1. Debera tener cuidado de numerar las
hojas de la siguiente forma:

En el cuestionario correspondiente al Hogar No 1 colocara Hoja no 1, si para ese hogar se requirieron
pliegos por tener mas de tres personas, entonces numerara los pliegos de forma consecutiva. Si la
vivienda tuviera dos o mas hogares, continuara la numeracion de las hojas de forma consecutiva o sea
en el cuestionario correspondiente al jefe del segundo hogar colocara el nimero de orden siguiente al
ultimo utilizado en el primer hogar.

6. Llenara dentro de la Seccidon | del cuestionario, los escaques destinados a uso de los oficinistas,
correspondientes a Distrito, Clasificacion, Segmento.

7. Llenara los escaques correspondientes a “Segun Censo” que aparecen en la parte inferior de las
preguntas del cuestionario CL-1. Esto lo hara colocando para cada pregunta del CL-1 el cddigo de la
respuesta que tuvo en el C-1, coincida o no la misma con la que tiene el CL-1.

Si detecta que existen preguntas que debiendo tener informaciéon quedaron sin llenar en el Censo, no
realizara ninguna modificacién en el cuestionario censal. En los escaques correspondientes a
“Segun Censo” en el cuestionario de la encuesta, modelo CL-1 colocara los siguientes cédigos
segun la pregunta en cuestién y la seccion a que pertenezca la misma dentro del cuestionario:

Seccion Il “Datos de la Vivienda Particular” Caédigos
Preguntas: 1, 5A, 5B, 5C, 6A, 6B, 9, 10Ay 11 9
Preguntas: 7A, 7By 7C 99

Seccion IV “Datos de Persona” Cédigos
Preguntas: 4, 6, 8A, 12, 15, 16y 22 9
Preguntas: 17y en la5 (Dia)y (Mes) 99
Preguntas: 5 (Edad)y 11 999
Pregunta: 5 (Afio) 9999
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CUIDADO CON LA PREGUNTA 17

En el caso de la pregunta 17, al transcribir en el espacio correspondiente a “Segun Censo” la
informacion del C1, al igual que si estuviera en la casuistica anterior, debera prestar especial atencion,
ya que por error, dentro del cuestionario, en el espacio correspondiente a “Segin Censo” solo se previd
un digito cuando en realidad debe tener dos digitos.

Fasn ala prdgunta 22

Fin de la Entrevista

17. ;Queé hizo la semana anterior al dia 14 de 17. ¢ Qué hizo la semana anterior al dia 14 de
septiembre? 2 septiembre?
(=o0lo una marca) g (golo una marca)
B

- Trabajo - " |:| E. - Trabajd - &l |:|
- Tenia trabajo pero no trabajd " 02 I:l FTE: - Tenia trabajo pero no trabajd " 02 |:| E
- Buacaba trabajo porgue Io habia ] 5 - Buacaba trabajo porgue lo habia )

perdido.. i |:|3|:| ™ perdido . " nsl:l
- Buacaba trabajo por primera vez " 04 I:I - Buacaba trabajo por primera vez " 04 I:I
- Jubilade o Penzicnado por edad " 05 I:l - Jubilado o Penzicnado por edad " os |:|
- Otros Pensionados i Uﬁl:l £ - Otros Pensicnados i Dﬁl:l
- Rentizta o recibe ayuda econdmica i I I:l B - Rentizta o recibe ayuda economica " T I:I
- Quehacerss del hogar i Uﬂl:l ‘E - Quehaceres del hogar i DEI:I
- Estudiants [ UQD E - Eztudiante r UEI:I
- Incapacitade para el trabajo " 10 I:I E - Incapacitado para el trabajo " 10 I:I
- Mo realiza ninguna actividad &l I:l - - Mo realiza ninguna actividad "1 |:|
- En hospital o asilo " 12 I:I - En hospital o asilo "2 I:I
- Otra situacidn " 13 I:l_ - Otra situacion r 13|:|

Segin Censo (@ Segin Censo

Para enmendar este error, es importante que cualquiera sea la respuesta, coloque los dos digitos
correspondientes dentro del cuadrito. Por ejemplo, si en el C1 la persona respondio que trabajd, debera
tener marcado “01” y usted debera transcribir ambos digitos dentro del Gnico cuadrito que aparece en el

. . , ., o 01 .
espacio correspondiente a “Segun Censo” dentro del CL1, de la siguiente manera: . De igual
forma, si se encontrara que en el C1 aparece sin respuesta esa pregunta, entonces en el escaque

correspondiente a “Segun Censo” colocaré.

OMISIONES E INCLUSIONES ERRONEAS DE PERSONAS EN EL CENSO

Al realizar los trabajos de Cotejo puede que detecte personas que aparecen en uno u otro cuestionario y no en
los dos. Esos casos indican individuos que, o bien se omitieron, o se incluyeron erroneamente en el Censo. En
dependencia de la situacion procedera segun se describe a continuacion:
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a) Omisidén: Se reconoce como Omisién, cuando una persona aparece en el cuestionario CL-1 de un
hogar y no aparece en el C-1y, el Enumerador ha verificado volviendo a la vivienda que realmente
la persona pertenece al hogar. Si eso ocurriera, debera colocar en el espacio correspondiente al
namero de esa persona en el CL-1 el codigo "00".

b) Inclusidn errénea: Ocurre cuando una persona aparece en el C-1 y no en el CL-1 y el Enumerador
ha comprobado que dicha persona no pertenece a ese hogar. En tal caso no se sefialara nada en el
CL-1 referente a esa persona, mientras que al dorso de la Guia de Enumeracion correspondiente a
la vivienda, se hara la observacién de que “En esa vivienda, en el levantamiento censal, se incluyeron
errbneamente una 0 mas personas”.

Ademas de esos casos pudiera encontrarse con personas sin informacién en los cuestionarios CL-1, ya
sea porque se Negaron a Responder, pese a todos los intentos realizados por el Enumerador, el
Supervisor y por usted para convencerlos, o porque los restantes miembros de su hogar no
guisieron ofrecer informacién sobre ellos. Si esto ocurriera, al dorso de la Guia de Enumeracion
correspondiente a la vivienda lo reflejard de forma diferenciada por sexo.

Ejemplo:

Si en una vivienda, constituida por uno o varios hogares para los fines censales, un hombre se negé a
responder el cuestionario CL-1. Colocara al dorso de la Guia de Enumeracion a la cual pertenece la
vivienda:

Personas Negadas
Masculino Femenino

1- Negado

ACTUALIZACION DE LAS GUIAS DE ENUMERACION.

En la medida que el Oficinista Municipal vaya revisando los cuestionarios que los Supervisores le entreguen, ira
actualizando las Guias de Enumeracion Urbanas o Rurales correspondientes a los Distritos y Segmentos a que
pertenezcan esas viviendas. O sea, colocara en la columna 12 de la Guia Urbana, o en la columna 10, de la Guia
Rural, los simbolos correspondientes al resultado de su revisidn y las conclusiones que al respecto tenga.

De igual modo, si la vivienda no pudo ser recensada durante los dias de levantamiento de la Encuesta, llenara las
casillas correspondientes a la columna 13 de la Guia Urbana o la columna 11 de la Guia Rural, con la simbologia
correspondiente segun la causa por la cual no pudo ser recensada. En el caso que la pérdida de la vivienda se
deba a “Otra Causa” distinta de las concebidas, describira al dorso del modelo en que consisti6.

Ejemplo: Supén que en la Guia de Enumeracién Urbana, en las viviendas 1 y 2 se logré la entrevista y se
aprobd el cuestionario, mientras que en la vivienda 03 que tiene tres hogares, en el hogar No 1 se logré
realizar la entrevista y se aprobo el cuestionario, en el hogar No 2 se devolvio el cuestionario al supervisor
para que fueran a la vivienda a verificar alguin dato y el hogar No 3 otro se mantuvo ausente de la vivienda
durante todo el periodo de levantamiento. En éste caso colocaras en las columnas 12 y 13, los simbolos
correspondientes de la forma que aparece en el modelo que se muestra a continuacion
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CEMSO0 2012 )
A g
515 ] .
l;' GUIA DE ENUMERACION Modelo 22
e = s ENCUESTA DE EVALUACION DE LA CALIDAD DELCONTENIDO CENSAL
distica & Informacio PARTE URBANA
[Prowinca: rtnn‘m: ’nmnam-m!o: Iﬂmﬂn.: rmmum: [oasicacitn: leegm enta o
13 Habans Plaza 13 Habana 001 a 010 1 -3
s dat DIRECGION Hogar Reverrss]
Mo Orden Oifcinisia Reshdentes
i m Ma. del e | Amao Mombres y Apellidos del lefe del | parmantres "‘.‘::::"::
Vivienda Hogar Censal Principal. an b e
Cuesiionario Calle o Awenida Himsrn planta | Habitacén Emtrecalles 51 Mo
(1 (2) (3) (4 (3) (8) ] (8) (9 (14) (11) (12) | (13)
X
01 |(0oDD2 23 231 1 1 Ly M Irma Alonso 5 2 X
02 |0002 23 231 1 2 Ly M Cristian Caseres 4 1 X
|
03 (0002 23 232 1 1 Ly M Diana Suarez 8 3 Xl
HA
SIMBOLOGIA SEEUN H DGAR RECENSADD (COLUNMNA 17] IIVIBOLOGIA DE LAS CAUSAS QUE IMF IDERDCN REALTAR LA REENTREVISTA | COLUMNA 13)
HOGAR MO RECEMSADD: CAUSAS
/  Cuestionario Iniciado. Datos Pendientes € Vivienda Cerrada
¥ Serealizd la entrevista D Vivienda Desocupada
W Cuestionario devuelta porelSupendsor para completar o rectificar HA HogarAusente durante el periodo de la encuesta
%] Cuestionario devuelta por el Oficinista para comprabacidn N Megadaos
Bl Cuestionario recibido y aprobado por el Oficinista Municipal O Otras causas
[ELaincirady g R eisada o
FECHRA FECHA
oa | I Ao o | wes | am

Consecuente con ello los Oficinistas Municipales deberan realizar un reporte diario, a partir del segundo dia del
levantamiento, del Progreso de la Enumeracién de la muestra. Dicho reporte lo realizaran segin los requerimientos
del Modelo 27 “Progreso de la Enumeracion”.

PROGRESO DE LA ENUMERACION. MODELO 27

El modelo “Progreso de la Enumeracién” se utilizara para el control del personal y para reportar de forma
acumulada como marcha el levantamiento de la Encuesta. Diariamente los Responsables de la Muestra a nivel de

Provincia y Municipio,

correspondientes en el modelo, segln las instrucciones siguientes:

Forma de llenar el Modelo

Este modelo se llenara en original a los niveles de Supervisor, Oficinista, Municipio y Provincia.

los Oficinistas Municipales y los Supervisores deberan realizar las anotaciones
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a)

b)

CENSO 2012 o NIVEL DE INFORMACIGN
e Nadidan |:| Oficinista D Moadela 27
PROGRESD DE LA ENUMERACION Frovinca I:‘ Supervisor El
Cificin cions ENCUESTA DE LA EVALUACION DE LA CALIDAD DEL CONTENIDO CENSAL Wunicipie []
PROVHCLL: FUNEIPD
Pl g
Muniipic [
Mo de ofcinka O Mombrs y & pelides P . vica Enune @mdas hesta el : Cifra de
onrlen.  |Superor O del Pesporeable Direcciin Ofical Tekfono Enumemr i7 Ciene
Distrito ]
Segmento O
1) 2) 2) 4) (5) 8) 1ldia 2dia 3dia 4 dia 5 dia 6diza 7 dia 8 dia 9dia 10 dia 8)
TOTAL
Confeccionado por: Fevisado por: Fecha de Ciame
Cargo: Cargo: Dia Mes | Afio
Viviendz Viviendz Hagar Ausente Negadas (M) Otrzs Causas (O) TOTAL
Cerrada (€] | Desocupada |durantz el perisdo de - - .
RRESUMEN DE = : riess PERDIDAS VIV, ENUMERADAS (&)
CIERRE [1=]] |z Encuesta (HA)

Encabezamiento.

Nivel de Informacién: Se marcard una (x) en el cuadro correspondiente al nivel que esta informando. O
sea, deberan marcar Oficinista Municipal

Provincia, Municipio. En estos espacios consignara los datos que en ellos se solicitan.

Cuerpo del modelo
Columna 1: No. de Orden. En esta columna se numeraran en orden consecutivo los renglones utilizados.

Columna 2: Provincia, Municipio, Oficinista Municipal, Supervisor, Distrito, Segmento. En esta columna
se marcara con una equis (x) el nivel al cual se le va a recoger informacion en el modelo.

Si el reporte lo ofrece el Oficinista Municipal sobre sus Supervisores marcara Supervisor y en cada
renglén de la columna anotara un codigo identificativo de cada Supervisor: Ejemplo “Supervisor 1", “Supervisor
o

Columna 3: Nombre y Apellidos del Responsable. En esta columna se inscribira el nombre y apellidos del
responsable del nivel del que se relaciona la informacion. Ejemplo: Los Oficinistas una vez numerados los
Supervisores a su cargo en la Columna 2 colocaran el nombre en el renglén de la columna 3
correspondiente a cada uno.

Columna 4: Direcciéon Oficial. En esta columna anotara la direcciébn en que podrd encontrar a cada
Supervisor a su cargo. Se detallara en cada renglon la direccién de la vivienda en que reside el Supervisor de
forma tal que pueda localizarlo ante cualquier circunstancia que se presente.
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d)

Columna 5: Teléfono. Se anotara el numero de teléfono (si lo tuviera) en el cual pueda ubicarse al Supervisor.
Si alguno no tuviera un teléfono por el cual se le pueda localizar, colocard un guién ( - ) en el renglén
correspondiente

Columna 6: Viviendas a Enumerar. Aqui se desglosara por filas, segun corresponda, el total de viviendas
que se le ha asignado a cada Supervisor, sumando la columna a posteriori y colocando ese total (la suma las
viviendas de cada uno) en el renglon destinado al TOTAL. Si el oficinista atiende a un solo Supervisor
entonces empleara una sola fila.

Columna 7: Enumeradas hasta el: Esta columna se divide en 10 sub-columnas referidas cada una a los
distintos dias que dura el levantamiento: 1*" dia, 2 dia, 3* dfa,.....10™ dia.

Los reportes se realizaran diariamente pero de forma acumulada, es decir, se sumara a la enumeracion del
dia anterior lo realizado en el dia que se esta informando.

Si lo estuviera llenando un Oficinista, las cifras a anotar seran el acumulado de Viviendas terminadas,
revisadas y aprobadas por él.

NO debe incluir en el Progreso aquellas viviendas cuyos cuestionarios hayan sido devueltos
al Supervisor para realizar alguna comprobacion. Solo contara aquellas viviendas cuyos
cuestionarios, luego de revisarlos y realizar las operaciones de cotejo, hayan sido aprobados
completamente por usted

7

Columna 8: Cifra de cierre. Cuando el Enumerador termine completamente la enumeracion (entiéndase que
ya se verificaron incluso las preguntas en las cuales se detectaron discrepancias durante las labores
de cotejo, por lo que pude ser pasados los diez dias que dura el levantamiento), el Oficinista anotara en
esta columna el total de viviendas que fueron enumeradas.

Pie del Modelo

Confeccionado por: Se escribird el nombre de la persona que es responsable de llenar este modelo y su
cargo en la Encuesta.

Revisado por: Se escribira el nombre de la persona en el Municipio que revisa el modelo.

Fecha de cierre: Se anotara la fecha (dia, mes y afio) en que terminé de llenarse el modelo, o sea, cuando se
hayan recibido todos los cuestionarios y no quede ninguno pendiente.

Resumen del Cierre

Al concluir el levantamiento se reportaran las Viviendas que fueron Enumeradas y las que no lo fueron con el
desglose de Causas de Caidas de Muestra que aparecen al pie del modelo, las cuales responden a la
simbologia con que se llenan las columnas 13 y 11 de las Guias de Enumeracion Urbana o Rural. De igual
modo se realizara un reporte que se emitira junto al ultimo Parte del Progreso de la Enumeracioén en el cual se
incluyan:

Desglosadas por causas, las viviendas que fueron reportadas como "No Recensadas", por Otras Causas.
- Las personas Negadas desglosadas por sexo

- Las personas a las cuales no se les pudo captar la informacién por no querer ofrecerla ningin otro
miembro de la vivienda

- Las personas que se detectaron como "Erroneamente Incluidas” en una vivienda durante el levantamiento
Censal.
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4.3 DESPUES DE LA ENUMERACION DE LA MUESTRA

Una vez concluida la enumeracion de la Encuesta y las revisiones a las que hay que someter los CL-l, los
Oficinistas Municipales confeccionaran las Carpetas de la Encuesta a nivel de Area, segun Parte Urbana o
Rural.

INSTRUCCIONES PARA CONFECCIONAR LAS CARPETAS DEL MUNICIPIO

La informacién de la Encuesta se resumira en Carpetas Urbanas o Rurales a nivel de Area. Las Areas que
sean solamente Urbanas o Rurales, o que tengan s6lo muestra de Distritos Urbanos o de Distritos Rurales,
elaboraran una sola Carpeta. Si el Area fuera mixta y tuvieran muestra de Distritos Urbanos y Rurales entonces
debera resumir la informacién de la Encuesta en dos carpetas: una para la parte Urbana y otra para la Rural.
Cualquiera sea el caso, el ordenamiento de las Carpetas se hara siguiendo las instrucciones que a continuacién se
ofrecen:

CENSO 2012 . Modelo 24
. f,jt1
1\‘}’ US0 DEPARTAMENTO MUMICIPAL
oA [ R I I
ENCUESTA DE EVALUACION DE LA CALIDAD DEL CONTENIDO CENSAL Carpeta No. Total de Hojas
CARPETA DE LA ENCUESTA
PROVINCIA
Provincia:
(L]
Municipio:
MUNICIPIO
(T [ [T
: ubana []1 OO oo™
rea Mao. l:l:l Parte: Relacion de Distritos | | | | | | | | | | || | | CARPETA No.
Rural l:l 2 ¥ Segmentos _ -
(T o [T 1]
US0 DEL DEPARTAMENTO MUNICIPAL
(L1183 LT ) | |
Provinciz | Municipio |Parte] Cantidad de | Cantidad de Cantidad de Varones Hembras
Viviendasz Hogares Ferzonas
U5s0 DEL EQUIPO DE PROCESAMIENTO
Digitado por:
Werificado por:

1. Llenaré el identificativo de la Carpeta

Provincia: Escribira el nombre de la Provincia.
Municipio: Escribird el nombre del Municipio.
Area No: Anotara el niamero del Area dentro del Municipio.

Parte: Colocara una X en la parte correspondiente Urbana o Rural segin sean Urbanos o Rurales los Distritos a
que pertenecen los cuestionarios que vaya a colocar en la misma.
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Carpeta No: Estd compuesta por tres escaques correspondientes a tres digitos. En los dos primeros escaques
transcribira el numero del Area y en el tercer escaque colocard un 1 o0 un 2 en dependencia de si la Carpeta
contiene Distritos Urbanos o Distritos Rurales.

Total de Hojas: Anotara la cantidad de hojas que aparecen dentro de la carpeta. Recuerde que para los efectos
del Censo una hoja se identifica como un cuestionario o un pliego.

Relacion de Distritos y Segmentos: Colocarad ordenados de menor a mayor por columna los nimeros de los
Distritos, guién Segmento a los cuales pertenecen los cuestionarios que contiene la carpeta. El modelo prevé
espacios para colocar hasta 8 Distritos-Segmentos

Ejemplo: Si uno de los Distritos es el 160 y en él se seleccioné el Segmento 3, colocara en la posicién que le
corresponda al distrito “160-03"

Colocara al lateral de la carpeta los codigos de la provincia y el municipio, asi como el Nimero del Area.

2. Llenarael recuadro “Para uso del Departamento Municipal” con la informacion
correspondiente:

Provincia: Colocara el codigo de la provincia de que se trate segun la DPA.

Municipio: Colocara el codigo del municipio de que se trate dentro de la provincia segun la DPA.
Parte: Escribira el codigo 1 o 2 segun corresponda a Urbano o Rural respectivamente.

Cantidad de Viviendas: Anotara la cantidad de viviendas que contiene la carpeta.

Cantidad de Hogares: Anotara la cantidad de hogares que contiene la carpeta.

Cantidad de Personas: Colocara la cantidad de personas que contiene la carpeta.

Varones: Anotara la cantidad de personas entrevistadas que son varones.

Hembras: Anotara la cantidad de personas entrevistadas que son hembras.

No colocara ninguna informacion dentro del recuadro destinado a Uso del Equipo de Procesamiento.

3. Colocaralos cuestionarios respetando el siguiente orden:

Comenzando por el primer distrito registrado en la “Relacién de Distritos y Segmentos” que aparece en la portada
de la Carpeta, colocara precedidos por la Guia de Enumeracién correspondiente al Distrito, los cuestionarios CL-1
de las viviendas que fueron recensadas. Posteriormente colocara precedidos por la Guia de Enumeracién los
cuestionarios pertenecientes al segundo Distrito y asi sucesivamente.

Debera cuidar que no falte ninglin cuestionario CL-1 de las viviendas que fueron seleccionadas para la Encuesta,
excepto aquellas que habiendo sido censadas; permanecieron cerradas por ausencia total de sus ocupantes
durante todo el periodo en que se desarroll6 el levantamiento. Estos casos y todas las situaciones que hayan
influido en el desarrollo de esta tarea, deberan ser reflejados en un informe de cierre que debera elaborar el
Oficinista Municipal al concluir el levantamiento.
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4. Traslado de las carpetas al municipio

Una vez confeccionadas y revisadas las Carpetas las trasladara al municipio y las entregara al Responsable
Municipal de la Muestra para que las revise, le dé su aprobacién y las guarde en un lugar seguro dentro del
Municipio hasta tanto se le informe la fecha de entrega a la provincia para ser procesadas.

INFORME DE CIERRE FINAL

Una vez concluido el levantamiento de la Encuesta, el Oficinista Municipal llenara el cuadro “Resumen de Cierre” y
la columna “Cifra de Cierre” que aparece en el modelo Progreso de la Enumeracién. Con ambos datos de Cierre y
siguiendo el esquema que a continuacion se ofrece, elaborara un informe final que imprimir4 en duplicado. Se
gquedara con una copia, mientras que entregara la otra al Responsable Municipal de la Muestra, quien a su vez
emitira un consolidado del municipio a su homdlogo en la Provincia para que luego, a partir de los anteriores, el
Responsable de la Muestra Provincial envie el Informe Resumen de Cierre de la Provincia al Responsable de la
Muestra en la Nacion.

Esquema del Informe de Cierre
Encabezado por el identificativo de: Provincia, Municipio

En el Cuerpo del Informe debera desglosar:

e Total de Viviendas a Enumerar.
e Total de Viviendas recensadas.

e Total de Viviendas no recensadas (caidas de Muestra) desglosadas por Causa: En este punto si la
causa de la caida de la muestra fue identificada como “Otras Causas”, debera reflejar cual fue la causa.

e Total de Pérdidas de personas por Negarse a Responder y su desglose por sexo.

e Total de Pérdidas de personas por no estar presentes y ninglin otro miembro del hogar o la
vivienda haya dado su informacién, con su desglose por sexo.

e Total de personas, que haya detectado al realizar las labores de cotejo, Incluidas ErrGneamente en el
Censo y su desglose por sexo.

e Criterio sobre el desarrollo del trabajo y las dificultades confrontadas.
e Nombrey Apellidos del que confecciona el Informe asi como el cargo que ocupa en la Encuesta.

e Fechade Elaboracion.

Una vez concluida esta operacién, si el responsable municipal de la Muestra aprobé sus carpetas y su
informe de cierre, entonces habra culminado su labor como Oficinista de la Encuesta de Evaluacion de
la Calidad del Contenido Censal.
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ANEXO |. TaBLAS DE NUMEROS ALEATORIOS CORRESPONDIENTES A LAS

VIVIENDAS QUE CONFORMAN LA MUESTRA, SEGUN TAMANO DEL SEGMENTO
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